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RANCANGAN PEMBELAJARAN

Nama Mata Kuliah :  Praktik Pengolahan Data Digital     
Program Studi :  Diploma IV Pertanahan
SKS :  2

Capaian Pembelajaran MATA KULIAH : 

HARD SKILLS:  mampu melakukan pengolahan data pertanahan dan menyajikannya dalam bentuk informasi spasial dan tekstual 
secara digital dengan memanfaatkan metode dan media berbasis teknologi terkini

SOFT SKILLS: Kecepatan, Kecermatan, Kreativitas

Matriks Pembelajaran:

Minggu
Capaian pembelajaran
akhir yang diharapkan

Materi/Pokok
Bahasan

Referensi 
Strategi

Pembelajaran
Latihan

yang
dilakukan

Kriteria Penilaian
(Indikator)

Bobot

1 2 3 4 5 6 7 8

1-3
Mampu melakukan 
penghitungan data ukur
dan koordinat dan 
mengkonversinya 
menjadi data spasial

-  MS Excel untuk
   mengolah data
   pada DI 103 dan   
   DI 104
-  Mengkonversi
    Koordinat menjadi
    Peta menggunakan
    AutoCAD

- Menggunak
an Fungsi dan 
Formula Excel

- Microsoft 
Excel

- Trip & Trik 
MS Office Untuk 
Semua Kalangan

- AutoCAD 
2000 untuk 
Pemula

Contextual
Learning

- Menja
wab  
pertanyaan 
LK1 

- Lapora
n Praktik

Ketepatan,
Kecepatan,
Kelengkapan
 

20 %

Mampu mengolah data -   MS Access dan - Buku Pintar Contextual - Menja Ketepatan, 
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4-8 pertanahan tekstual dan
spasial secara digital 

    AutoCAD untuk
    mengolah dan Link
    Data Tekstual dan
    Data Spasial

Database dengan
MS Access

- Aplikasi 
AutoCAD untuk 
Pemetaan 
Kadastral

Learning wab  
pertanyaan 
LK2

- Memb
uat Laporan 
Praktik

Kecepatan,
Kelengkapan

30 %

9-16 Mampu membuat Peta 
Digital 

Langkah-langkah 
membuat peta 
menggunakan 
Software Arc GIS 

- ArcG
is Desktop 
untuk Bidang 
Geodesi & 
Geomatika

Contextual
Learning

- Menja
wab 
pertanyaan 
LK3

- Present
asi

Ketepatan,
Kecepatan,
Kelengkapan

50 %

Daftar Referensi:

Adlay A.Ekel, Patrick. 2007. Aplikasi AutoCAD untuk Pemetaan Kadastral, Vivace Kreasindo, Yogyakarta
Baskara, Ahmad. 2006. Menggunakan Fungsi dan Formula Excel 2003, Elex Media Komputindo, Jakarta
Chandra, Handi. 2003. AutoCAD 2000 untuk Pemula, Elex Media Komputindo, Jakarta

 Enterprise, Jubilee. 2014. Buku Pintar Database dengan MS Access, PT Elex Media Komputindo, Jakarta
 ________. 2014.  Trip & Trik MS Office Untuk Semua Kalangan,  PT Elex Media Komputindo, Jakarta
Habraken, Joe. 2002. Microsoft Excel,  ANDI, Yogyakarta
___________ . 2002. Microsoft Access, ANDI, Yogyakarta

 Nugroho, Wiwid. 2007. Aplikasi Pemetaan Kadastral dengan Autodesk Map 2004, STPN, Yogyakarta
       Permana, Budi dan Kurweni Ukar. 2004. Microsoft Excel,  Elex Media Komputindo, Jakarta

 Prahasta, Eddy. 2011. ArcGis Desktop untuk Bidang Geodesi & Geomatika, Informatika, Bandung
Syaifullah, Arief. 2007. Aplikasi Excel Untuk Ukur Tanah, STPN, Yogyakarta
Yulianto, Widi. 2001. Aplikasi AutoCad Untuk Pemetaan dan SIG, Elex Media Komputindo, Jakarta
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FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Praktik Pengolahan Data Digital sks :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke   :  1-3

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A. TUJUAN TUGAS:
            Menghitung data hasil ukuran poligon dan koordinat serta mengkonversinya menjadi peta digital

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

- Mengolah data ukuran poligon pada Daftar Isian 103;
- Mengolah data koordinat poligon pada Daftar Isian 104;
- Konversi Koordinat menjadi Peta.

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):
- Menghitung data ukuran dan koordinat menggunakan MS Excel; 
- Dilakukan perorangan;

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
           Laporab Praktik dibuat 10 halaman yang dilampiri hasil hitungan DI 103, DI 104, dan peta hasil konversi, 
           diketik pada kertas ukuran A4 dengan fons Times New Roman (12) dan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Penghitungan
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2. Kecepatan Penghitungan
3. Kelengkapan Laporan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI
KRITERIA 1: KETEPATAN PENGHITUNGAN

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
PENGHITUNGAN

Hasil hitungan 
lengkap dan teratur

Lengkap Ada aspek yang 
belum dihitung

Hanya menghitung 
sebagian data

Tidak ada hasil 
hitungan sama 
sekali

20

KEBENARAN
PENGHITUNGAN

Uraian cukup jelas 
dan data hasil 
penghitungan 
dibuat benar

Hasil penghitungan 
benar tetapi 
uraiannya hanya 
singkat

Masih ada uraian 
dan hasil 
penghitungan yang 
terlewatkan

Kurang dapat 
menguraikan dan 
menghitung dengan
benar

Tidak ada uraian 
dan hasil 
penghitungan tidak 
benar

20

KRITERIA 2: KECEPATAN PENGHITUNGAN

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

LAMANYA WAKTU 
PENGHITUNGAN

Sangat Cepat Cepat Kurang Cepat Tidak Cepat Sangat Lambat 20 

KRITERIA 3: KELENGKAPAN LAPORAN
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LAMPIRAN – LAMPIRAN:

1. Panduan Praktik
2. Lembar Kerja
3. Selected Reading Material (daftar alamat web; buku; print out artikel; fotocopy)
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DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

FORMAT  LAPORAN Sangat Bagus dan 
Rapi

Bagus Agak Bagus Tidak Bagus Tidak membuat 
laporan

20 

ISI  LAPORAN Sangat Sesuai 
dengan panduan

Sesuai dengan 
panduan praktik

Kurang Sesuai 
dengan panduan 

Tidak Sesuai 
dengan panduan 

Tidak membuat 
laporan 

20 



9

FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Praktik Pengolahan Data Digital sks             :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke: 4-8

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A. TUJUAN TUGAS:
      Mengolah Data Pertanahan Tekstual dan Spasial secara digital 

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

           Mengolah data pertanahan tekstual
             Mengolah data pertanahan spasial
             Menghubungkan data pertanahan tekstual dan spasial

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):
- Menggunakan MS Access dan AutoCAD
- Dilakukan perorangan

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
           Laporan Praktik dibuat 20 halaman yang dilampiri hasil olahan data tekstual dan spasial, dan hasil koneksinya, 
           diketik pada kertas ukuran A4 dengan fons Times New Roman (12) dan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Pengolahan
2. Kecepatan Pengolahan
3. Kelengkapan Laporan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENGOLAHAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
PENGOLAHAN

Lengkap dan 
berurutan

Lengkap Ada aspek yang 
belum diolah

Hanya mengolah 
sebagian data

Tidak mengolah 
sama sekali

20 

KEBENARAN
PENGOLAHAN

Diolah dengan 
benar, sesuai 
dengan teori 

Diolah dengan 
benar, namun tidak 
sesuai teori

Masih ada hasil 
olahan yang salah 

Hasil olahan data 
salah semua

Tidak mengolah 
sama sekali 20 

KRITERIA 2: KECEPATAN PENGOLAHAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

WAKTU
PENYELESAIAN
PENGOLAHAN

Sangat Cepat Cepat Kurang Cepat Tidak Cepat Sangat Lambat
20 

KRITERIA 3: KELENGKAPAN LAPORAN

LAMPIRAN – LAMPIRAN:

1. Panduan Praktik
2. Lembar Kerja
3. Selected Reading Material (daftar alamat web; buku; print out artikel; fotocopy)

FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Praktik Pengolahan Data Digital sks :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke   :  8-16

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A.TUJUAN TUGAS:
           Membuat Peta Digital menggunakan Software ArcGIS

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

- Praktik meng-input data spasial dan tekstual
- Praktik mem-proses data spasial dan tekstual
- Praktik meng-analisis data spasial dan tekstual
- Praktik meng-output data spasial dan tekstual

 
b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):

- Menggunakan Software ArcGIS
- Dilakukan perorangan

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
            Laporan Praktik dibuat 20 halaman yang dilampiri hasil data spasial (Peta Digital) dan data tekstual, dan query keduanya,
            diketik pada kertas ukuran A4 dengan fons Times New Roman (12) dan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Membuat Peta
2. Kecepatan Membuat Peta
3. Kelengkapan Laporan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PEMBUATAN

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
PETA

Lengkap dan 
Teratur

Lengkap Ada bagian peta 
yang belum dibuat

Hanya membuat 
sebagian peta 

Tidak selesai 
membuat peta

20 

KEBENARAN PETA Dibuat dengan 
benar sesuai 
dengan teori 

Dibuat dengan 
benar, namun tidak 
sesuai teori

Masih ada bagian 
peta yang tidak 
benar 

Sebagian besar 
peta tidak benar

Peta tidak benar 
sama sekali 20 



Lembar Kerja 1: PENGOLAHAN DATA MENGGUNAKAN MS EXCEL

 Petunjuk Pelaksanaan Tugas:

1. Siapkan data hasil ukuran, blangko DI 103 dan DI 104;
2. Hitung hasil ukuran dan koordinat dengan menggunakan MS Excel;
3. Laporan hasil praktik diketik dengan fons 12/Times New Roman, 1,5 spasi, kertas ukuran A4. 
4. Laporan tidak boleh lebih dari 10 halaman, dan dikumpulkan pada pertemuan minggu ke empat.

Lembar Kerja 2: PENGOLAHAN DATA MENGGUNAKAN MS ACCESS DAN AutoCAD

 Petunjuk Pelaksanaan Tugas:

1. Siapkan data pertanahan tekstual dan spasial;
2. Olah data tekstual menggunakan program MS Access dan data spasial menggunakan softrware AutoCAD ;
3. Laporan hasil praktik diketik dengan fons 12/Times New Roman, 1,5 spasi, kertas ukuran A4; 
4. Laporan tidak boleh lebih dari 20 halaman, dan dikumpulkan pada pertemuan minggu ke delapan.

Lembar Kerja 3: PENGOLAHAN DATA MENGGUNAKAN ArcGIS

Petunjuk Pelaksanaan Tugas:

1. Siapkan citra satelit atau peta tematik digital;
2. Lakukan scanning atau on screen digitizing pada software ArcGIS;
3. Laporan hasil praktik diketik dengan fons 12/Times New Roman, 1,5 spasi, kertas ukuran A4; 
4. Laporan tidak boleh lebih dari 20 halaman, dan dikumpulkan pada pertemuan minggu ke enambelas.
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FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Praktik Pengolahan Data Digital sks             :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke: 4-8

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A. TUJUAN TUGAS:
      Mengolah Data Pertanahan Tekstual dan Spasial secara digital 

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

           Mengolah data pertanahan tekstual
             Mengolah data pertanahan spasial
             Menghubungkan data pertanahan tekstual dan spasial

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):
- Menggunakan MS Access dan AutoCAD
- Dilakukan perorangan

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
           Laporan Praktik dibuat 20 halaman yang dilampiri hasil olahan data tekstual dan spasial, dan hasil koneksinya, 
           diketik pada kertas ukuran A4 dengan fons Times New Roman (12) dan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Pengolahan
2. Kecepatan Pengolahan
3. Kelengkapan Laporan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENGOLAHAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
PENGOLAHAN

Lengkap dan 
berurutan

Lengkap Ada aspek yang 
belum diolah

Hanya mengolah 
sebagian data

Tidak mengolah 
sama sekali

20 

KEBENARAN
PENGOLAHAN

Diolah dengan 
benar, sesuai 
dengan teori 

Diolah dengan 
benar, namun tidak 
sesuai teori

Masih ada hasil 
olahan yang salah 

Hasil olahan data 
salah semua

Tidak mengolah 
sama sekali 20 

KRITERIA 2: KECEPATAN PENGOLAHAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

WAKTU
PENYELESAIAN
PENGOLAHAN

Sangat Cepat Cepat Kurang Cepat Tidak Cepat Sangat Lambat
20 

KRITERIA 3: KELENGKAPAN LAPORAN

LAMPIRAN – LAMPIRAN:

1. Panduan Praktik
2. Lembar Kerja
3. Selected Reading Material (daftar alamat web; buku; print out artikel; fotocopy)

FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Praktik Pengolahan Data Digital sks :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke   :  8-16

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A.TUJUAN TUGAS:
           Membuat Peta Digital menggunakan Software ArcGIS

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

- Praktik meng-input data spasial dan tekstual
- Praktik mem-proses data spasial dan tekstual
- Praktik meng-analisis data spasial dan tekstual
- Praktik meng-output data spasial dan tekstual

 
b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):

- Menggunakan Software ArcGIS
- Dilakukan perorangan

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
            Laporan Praktik dibuat 20 halaman yang dilampiri hasil data spasial (Peta Digital) dan data tekstual, dan query keduanya,
            diketik pada kertas ukuran A4 dengan fons Times New Roman (12) dan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Membuat Peta
2. Kecepatan Membuat Peta
3. Kelengkapan Laporan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PEMBUATAN

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
PETA

Lengkap dan 
Teratur

Lengkap Ada bagian peta 
yang belum dibuat

Hanya membuat 
sebagian peta 

Tidak selesai 
membuat peta

20 

KEBENARAN PETA Dibuat dengan 
benar sesuai 
dengan teori 

Dibuat dengan 
benar, namun tidak 
sesuai teori

Masih ada bagian 
peta yang tidak 
benar 

Sebagian besar 
peta tidak benar

Peta tidak benar 
sama sekali 20 


