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RANCANGAN PEMBELAJARAN

Nama Mata Kuliah :Pemeliharaan Data Pendaftaran Tanah Sks :1
Program Studi :Diploma IV Pertanahan

KOMPETENSI MATA KULIAH:
HARD SKILLS: Mampu menjelaskansecara tepat tujuan, asas dan prinsip Pemeliharaan Data Pendaftaran Tanah untuk menjamin
kepastian hukum sesuai peraturan perundang-undangan

SOFT SKILL  : Kemampuan menjelaskan macam alat bukti pemeliharaan data pendaftaran tanah secara teliti, cermat, dan benar
sesuai peraturan perundang-undangan dalam rangka pemutakhiran informasi daftar umum pendaftaran tanah .

Matriks Pembelajaran :

Ming
gu

Kemampuan akhir
yang diharapkan

Materi/PokokBahasan
StrategiPembelaja

ran

Referensi
Latihan yang

dilakukan

KriteriaPenil
aian

(Indikator)

Bo
bot

1 2 3 4 5 6 7 8

1
Mengenal, 
mengetahui  materi 
kuliah Pemeliharaan 
Data Pendaftaran 
Tanah

Rencana tugas 
mahasiswa

Perkenalan dan 
pembagian 
kelompok.

2-7

Menjelaskantujuan, 
asas dan prinsip 
dariPemeliharaanda
ta Pendaftaran 
Tanah.

1) 
Tujuankegiatanpemelihar
aan data pendaf 
-tarantanah, perubahan 
data fisikdan data 
yuridisbidangtanah yang 
sudahterdaftarkarenaada
nyaperbuatanhukum 
atau peristiwa hukum
2) Kesinambungan 
informasi pendaftaran 
tanah. Keterbukaan, 
keteraturan 
informasipendaftaran 

Discovery 
Learning
Diskusi Kasus

1) Peraturan 
Pemerintah Nomor
24 Tahun 1997 
tentang 
Pendaftaran Tanah 
2) Peraturan 
Menteri Negara 
Agaria / Kepala 
BPN Nomor 3 
Tahun 1997 
tentang Ketentuan 
Pelaksa naan 
Peraturan 
Pemerintah Nomor 
24 Tahun 1997 
tentang 
Pendaftaran Tanah

Mahasiswa 
membuat 
cakupan 
perubahan 
data yuridis 
maupun 
contoh 
keterbukaan 
informasi dan
contoh alat 
bukti 
perubahan 
data 

Ketepatan
penjelasan

40%
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tanah dan  Kemutakhiran
informasi sesuai fakta 
hukum melalui SKPT dan 
pengecekan sertipikat
3) Alat bukti tertulis di 
bawah
 tangan
4)  Pejabat Pembuat Alat
Bukti otentik peralihan 
hak.  
5) Jenis perbuatan 
hukum peralihan hak
4)Alat bukti tertulis 
peristiwa hukum di 
bawah tangan
5) Alat bukti tertulis 
peristiwa hukum otentik
6)) Pembebanan Hak, 
Roya, Roya Parsiil
7)) Wakaf selamanya 
dan Wakaf sementara 
waktu.
8) HGB / HP di atas 
Hak Milik
9) SitaJaminan, 
SitaEksekusi, 
SitaPersamaan
10) PutusanPengadila
nPerdata. 
11) Putusan 
Pengadilan Tata Usaha
Negara
12) Putusan 
Pengadilan Pidana
13) Pemblokiran

pendaftaran 
tanah
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8 Menjelaskantentangp
erubahan                      
data 
fisikpendaftarantanah
.

1) Pemecahan
2) Pemisahan
3) Penggabungan

Discovery 
learning
Diskusi Kasus

1.PeraturanPeme
rintahNomor 24 
Tahun 1997 
tentangPendaftar
an Tanah 
2.PeraturanMent
eri Negara Agaria
/ Kepala BPN 
Nomor 3 Tahun 
1997 
tentangKetentua
nPelaksanaanPer
aturanPemerinta
hNomor 24 Tahun
1997 
tentangPendaftar
an Tanah

Mahasiswa 
mencari 
contoh 
pencatatan 
perubahan 
data fisik

Ketepatan 
penjelasan

10%

 9
-16

Menjelaskantentangp
erpanjanganhak,  
pembaharuanhak, 
hapusnyahakdanpele
pasanhak, 
ganti nama, 
pembetulan nama,  
penegasan 
hartabersama (gono 
gini), ganti nama 
desa, pemecahan 
desa dan sertipikat 
pengganti

Perubahan data 
pendaftarantanahkarena :

1). Perpanjanganhak
2). Pembaharuanhak
3). Hapusnyahak
4) Pelepasanhak
5) Ganti nama
6) Pembetulan Nama
7) Penegasan harta 
bersama (gono gini)
8) Ganti nama desa
9) Pemecahan Desa
10) Sertipikat pengganti 
karena rusak
11) Sertipikat pengganti 
karena hilang
12) Sertipikat musnah
 karena kebakaran.

Discovery 
Learning 
Diskusi Kasus

1.PeraturanPeme
rintahNomor 24 
Tahun 1997 
tentangPendaftar
an Tanah 
2.PeraturanMent
eri Negara Agaria
/ Kepala BPN 
Nomor 3 Tahun 
1997 
tentangKetentua
nPelaksanaanPer
aturanPemerinta
hNomor 24 Tahun
1997 
tentangPendaftar
an Tanah

Mahasiswa 
mencari 
contoh 
kasus

Ketepatanp
enjelasan

50%
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FORMAT RANCANGAN TUGAS (1)

Nama Mata Kuliah : Pemeliharaan Data Pendaftaran Tanah Sks :1
Program Studi :Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke: 1-7

A.TUJUAN TUGAS:
Mahasiswa memahami tujuan dan cakupan dari pemeliharaan data pendaftaran tanah

B. URAIAN TUGAS:
Mahasiswa mencari contoh alat bukti tertulis perubahan data yuridisyaitu macam dan jenis perubahan data yuridis seperti

Akta Pejabat Pembuat Akta Tanah, Risalah lelang, Akta Ikrar Wakaf, Akta Notaris.
 Hasilnya disampaikan dalam diskusi kelas. 

C.KRITERIA PENILAIAN
Ketepatanpenjelasan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENJELASAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
KONSEP

Lengkap dan 
integratif 

Lengkap Masih kurang aspek
yang belum 
terungkap

Hanya 
menunjukkan 
sebagian konsep 
saja

Tidak ada konsep

KEBENARAN
KONSEP

Diungkapkan 
dengan tepat, 
sesuai dengan 
konsep aslinya 
bahkan analisis dan 

Diungkap dengan 
tepat, namun 
deskriptif

Sebagian besar 
konsep sudah 
terungkap, namun 
masih ada yang 
terlewatkan

Kurang dapat 
mengungkapkan 
aspek penting, 
melebihi halaman, 
tidak ada proses 

Tidak  ada  konsep
yang disajikan
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sintetis nya 
membantu 
memahami konsep

merangkum hanya 
mencontoh

KRITERIA 2a: CARA PENJELASAN 
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

PEMILIHAN
STRATEGI
PENJELASAN

Strategi yang 
dipilih, selain tepat 
juga mampu 
menyederhanakan 
kompleksitas 
menjadi hal yang 
dapat diterima 
anggota lain dengan
mudah

Strategi yang dipilih
sesuai dengan 
konsep yang 
dijelaskan. 
Misalnya, 
menjelaskan 
tentang prosedur, 
maka dipilih 
penjelasan dengan 
bagan dll

Mampu 
menjelaskan, 
walaupun dengan 
strategi yang 
standard, seperti 
memberi ceramah 
pada anggota 
temannya

Strategi yang dipilih
kurang sesuai 
dengan konsep 
yang dijelaskan, 
sehingga  
mahasiswa malah 
kebingungan dan 
harus menambah 
pengetahuan 
sendiri

Tidak mampu 
menjelaskan 
apapun

KRITERIA 2b: KOMUNIKASI LISAN DALAM PRESENTASI TUGAS
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

ISI Memberi inspirasi 
pendengar untuk 
mencari lebih 
dalam

Menambah
wawasan

Pembaca masih 
harus menambah 
lagi informasi dari 
beberapa sumber

Informasi yang 
disampaikan tidak 
menambah 
wawasan bagi 
pendengarnya

Informasi yang 
disampaikan 
menyesatkan atau 
salah

ORGANISASI Sangat runtut dan 
integratif sehingga 
pendengar dapat 
mengkompilasi isi 
dengan baik

Cukup runtut dan 
memberi data 
pendukung fakta 
yang disampaikan

Tidak didukung 
data, namun 
menyampaikan 
informasi yang 
benar

Informasi yang 
disampaikan tidak 
ada dasarnya

Tidak mau 
presentasi

GAYA PRESENTASI Menggugah 
semangat 
pendengar

Membuat 
pendengar paham, 
hanya sesekali saja 
memandang 
catatan

Lebih banyak 
membaca catatan

Selalu membaca 
catatan (tergantung
pada catatan)

Tidak berbunyi
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FORMAT RANCANGAN TUGAS (2)

Nama Mata Kuliah : PDPT Sks : 2
Program Studi : Diploma IV Pertanahan

Pertemuanke: 8
A.TUJUAN TUGAS:
Mahasiswamampumenjelaskantentangperubahan  data  fisik  karena  pemisahan,  pemecahan  dan
penggabungan

B. UraianTugas
Mahasiswamencaricontohpencatatan  perubahan data fisikkarenapemisahan,  pemecahandanpenggabungan
yang diambil dari Buku Tanah Induk dan Buku Tanah pecahan atau pisahannya.

C.KRITERIA PENILAIAN

Ketepatanpenjelasan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENJELASAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR
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KELENGKAPAN
KONSEP

Lengkap dan 
integratif 

Lengkap Masih kurang aspek
yang belum 
terungkap

Hanya 
menunjukkan 
sebagian konsep 
saja

Tidak ada konsep

KEBENARAN
KONSEP

Diungkapkan 
dengan tepat, 
sesuai dengan 
konsep aslinya 
bahkan analisis dan 
sintetis nya 
membantu 
memahami konsep

Diungkap dengan 
tepat, namun 
deskriptif

Sebagian besar 
konsep sudah 
terungkap, namun 
masih ada yang 
terlewatkan

Kurang dapat 
mengungkapkan 
aspek penting, 
melebihi halaman, 
tidak ada proses 
merangkum hanya 
mencontoh

Tidak  ada  konsep
yang disajikan

KRITERIA 2a: CARA PENJELASAN 
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

PEMILIHAN
STRATEGI
PENJELASAN

Strategi yang 
dipilih, selain tepat 
juga mampu 
menyederhanakan 
kompleksitas 
menjadi hal yang 
dapat diterima 
anggota lain dengan
mudah

Strategi yang dipilih
sesuai dengan 
konsep yang 
dijelaskan. 
Misalnya, 
menjelaskan 
tentang prosedur, 
maka dipilih 
penjelasan dengan 
bagan dll

Mampu 
menjelaskan, 
walaupun dengan 
strategi yang 
standard, seperti 
memberi ceramah 
pada anggota 
temannya

Strategi yang dipilih
kurang sesuai 
dengan konsep 
yang dijelaskan, 
sehingga  
mahasiswa malah 
kebingungan dan 
harus menambah 
pengetahuan 
sendiri

Tidak mampu 
menjelaskan 
apapun

KRITERIA 2b: KOMUNIKASI LISAN DALAM PRESENTASI TUGAS
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

ISI Memberi inspirasi 
pendengar untuk 
mencari lebih 
dalam

Menambah
wawasan

Pembaca masih 
harus menambah 
lagi informasi dari 
beberapa sumber

Informasi yang 
disampaikan tidak 
menambah 
wawasan bagi 
pendengarnya

Informasi yang 
disampaikan 
menyesatkan atau 
salah

ORGANISASI Sangat runtut dan Cukup runtut dan Tidak didukung Informasi yang Tidak mau 
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integratif sehingga 
pendengar dapat 
mengkompilasi isi 
dengan baik

memberi data 
pendukung fakta 
yang disampaikan

data, namun 
menyampaikan 
informasi yang 
benar

disampaikan tidak 
ada dasarnya

presentasi

GAYA PRESENTASI Menggugah 
semangat 
pendengar

Membuat 
pendengar paham, 
hanya sesekali saja 
memandang 
catatan

Lebih banyak 
membaca catatan

Selalu membaca 
catatan (tergantung
pada catatan)

Tidak berbunyi

FORMAT RANCANGAN TUGAS (3)

Nama Mata Kuliah : PDPT Sks : 2
Program Studi : Diploma IV Pertanahan

Pertemuanke: 9 - 16
A.TUJUAN TUGAS:
Mahasiswamampumenjelaskantentangperubahan  data  karena   Perpanjangan  hak,   Pembaharuan  hak,
Hapusnya hak, Pelepasan hak,  Ganti nama, Pembetulan Nama, Penegasan harta bersama (gono gini,  Ganti
nama desa, Pemecahan Desa dan sertipikat pengganti
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B. UraianTugas
Mahasiswamencaricontohpencatatan  perubahandata   karenaPerpanjanganhak,   Pembaharuanhak,
Hapusnyahak,  Pelepasanhak,   Gantinama,  Pembetulan  Nama,  Penegasanhartabersama  (gonogini,
GantinamadesadanPemecahanDesa dan sertipikat pengganti

C.KRITERIA PENILAIAN
Ketepatanpenjelasan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENJELASAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
KONSEP

Lengkap dan 
integratif 

Lengkap Masih kurang aspek
yang belum 
terungkap

Hanya 
menunjukkan 
sebagian konsep 
saja

Tidak ada konsep

KEBENARAN
KONSEP

Diungkapkan 
dengan tepat, 
sesuai dengan 
konsep aslinya 
bahkan analisis dan 
sintetis nya 
membantu 
memahami konsep

Diungkap dengan 
tepat, namun 
deskriptif

Sebagian besar 
konsep sudah 
terungkap, namun 
masih ada yang 
terlewatkan

Kurang dapat 
mengungkapkan 
aspek penting, 
melebihi halaman, 
tidak ada proses 
merangkum hanya 
mencontoh

Tidak  ada  konsep
yang disajikan

KRITERIA 2a: CARA PENJELASAN 
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

PEMILIHAN
STRATEGI
PENJELASAN

Strategi yang 
dipilih, selain tepat 
juga mampu 
menyederhanakan 
kompleksitas 

Strategi yang dipilih
sesuai dengan 
konsep yang 
dijelaskan. 
Misalnya, 

Mampu 
menjelaskan, 
walaupun dengan 
strategi yang 
standard, seperti 

Strategi yang dipilih
kurang sesuai 
dengan konsep 
yang dijelaskan, 
sehingga  

Tidak mampu 
menjelaskan 
apapun
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menjadi hal yang 
dapat diterima 
anggota lain dengan
mudah

menjelaskan 
tentang prosedur, 
maka dipilih 
penjelasan dengan 
bagan dll

memberi ceramah 
pada anggota 
temannya

mahasiswa malah 
kebingungan dan 
harus menambah 
pengetahuan 
sendiri

KRITERIA 2b: KOMUNIKASI LISAN DALAM PRESENTASI TUGAS
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

ISI Memberi inspirasi 
pendengar untuk 
mencari lebih 
dalam

Menambah
wawasan

Pembaca masih 
harus menambah 
lagi informasi dari 
beberapa sumber

Informasi yang 
disampaikan tidak 
menambah 
wawasan bagi 
pendengarnya

Informasi yang 
disampaikan 
menyesatkan atau 
salah

ORGANISASI Sangat runtut dan 
integratif sehingga 
pendengar dapat 
mengkompilasi isi 
dengan baik

Cukup runtut dan 
memberi data 
pendukung fakta 
yang disampaikan

Tidak didukung 
data, namun 
menyampaikan 
informasi yang 
benar

Informasi yang 
disampaikan tidak 
ada dasarnya

Tidak mau 
presentasi

GAYA PRESENTASI Menggugah 
semangat 
pendengar

Membuat 
pendengar paham, 
hanya sesekali saja 
memandang 
catatan

Lebih banyak 
membaca catatan

Selalu membaca 
catatan (tergantung
pada catatan)

Tidak berbunyi
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