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RANCANGAN PEMBELAJARAN

Nama Mata Kuliah : BAHASA INDONESIA sks : 2
Program Studi : D IV PERTANAHAN
Fakultas :

KOMPETENSI MATA KULIAH : 
HARD SKILLS: Menulis akademik dan menulis surat dinas
SOFT SKILLS: teliti, mandiri, cermat, atentif 

Matriks Pembelajaran :
Minggu Kemampuan akhir

yang diharapkan
Materi/Pokok

Bahasan
Referensi Strategi Pembelajaran Latihan yang

dilakukan
Kriteria Penilaian

(Indikator)
Bobot

1 2 3 4 5 6 7 8

1

Mampu mengetahui 
tujuan matakuliah

Berkenalan
Observasi  sebrapa jauh bhs 
Ind. yang dikuasai mhs
Tanya Jawab dalam bahasa 
Indonesia

2 
Mampu menjelaskan  
sejarah Bahasa 
Indonesia .

Bahasa Indonesia 
dari waktu ke 
waktu

 

SuciSundusiah“Perkem
bangan Bahasa 
Indoneisa”, tt.

Rika Widawati, 
Sejarah, 
“Kedudukan dan 
Fungsi Bahasa 
Indonesia”, tt.

Politik Bahasa Nasional

Discovery learning Mencermati 
kalimat bahasa
Indonesia  pra 
Kemerdekaan, 
tahun 1970an 
dan 
sesudahnya

Ketepatan   
menerangkan 
perkembngan bhs 
Indonesia. 
Mengapa bahasa 
Indonesia 
digunakan 
sebagai bahasa 
Nasional
Ap denanya 
denga bahsa 
negara

10%

3-4
Mampu menerapkan 
teknik scanning dan 
skimming dalam  teks

Teks  Kebijakan 
Pertanahan Sumardjono, Maria 

S.W. “Kebijakan 
Pertanahan: antara 
regulasi dan 
Implementasi

Contextual Learning
Discovery Learning

Mengamati  
contoh scanning 
dan skimming
Scanning dan 
Skimming dari 
bacaan umum 
dan bacaan 

Ketepatan dalam 
melakukan 
scanning dan 
skimming

10%
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agrarian

5-16
Mampu membuat 
paraphrase, kutipan, 
referensi, dan surat 
dinas

 

Teks Bacaan 
Umum dan Teks 
Agraria

Sumardjono, Maria 
S.W. “Kebijakan 
Pertanahan: antara 
regulasi dan 
Implementasi

Contextual learning
Discovery learning 

Tugas

Membaca dan 
membuat 
parafrase secara 
berkelopmpok

Membuat 
parafrase 
individual

Ketepatan 
menyebutkan 
gagasan utama 
teks

Ketepatan 
parafrase atas  
teks  yang dibaca

30%

Case based   pada 
tulisan-tulsian 
skrpsi senior

Skripsi senior 
Sutejo dan Sujarwoko, 

Bahasa Indonesia, 
Mahir Berbahasa 
untuk Profesi. 
Yogyakarta: Tera 
Kata, 2015.

APA STYLE, Manual 
of the American 
Psychological 
Association, 
University of 
Washington, 2010.

CHICAGO STYLE, 
The Chicago Manual
of Style, University 
of Washington, 
2003.

MLA STYLE, MLA 
Hand Book for 
Writers of Research 
Papers, University of
Washington, 2009.

Discvoery Learning
Contekstual Learning
Collaborative learning

Tugas 

Membuat  in 
body quotation,
foot notes

Menuliskan 
Referensi
APA  stlye  dll
Tesis  
-Argument-
elaborasi 

Ketepatan  
penjelasan  dalam
menuliskan foot 
notes  dan 
referensi 

 Ketepatan 
menuliskan  
footnotes  dan 
Referensi

40%

 Menulis surat dinas Surat dinas yang ada di 
kantor pertanahan

Mengamati bagian bagian 
surat (UMUM)

Mengenali 
bentuk  dan style

Kebenaran isi
10%
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Surat dinas yang ada di 
STPN

Mengenali bagian-bagian 
surat  dinas

surat
Menulis surat 
umum, dinas

Kebanaran Tata 
Bahasa

FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah : Bahasa Indonesia sks : 2
Program Studi : D IV PERTANAHAN Pertemuan ke: 5-8
Fakultas : -

A.TUJUAN TUGAS:
Menjelaskan  parafrase atas  teks  yang dibaca

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan : 

1. Hasil paraphrase  sebuah teks 

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara pengerjaan):
- Membaca Teks yang ditugaskan
- Memaparkan gagasan utama teks yang dibaca
- Mempresentasikan di depan kelas

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
Setelah mendapat masukan dari diskusi di kelas mahasiswa diminta menuliskan ulang dan dikumpulkan  dalam satu tulisan, maksimal 1 lembar. Diketik dengan
Times New Roman (12), dengan spasi 1.5. dikumpulkan ke alamat e-mail: wiyon.slamet@gmail.com    satu minggu setelah presentasi
 

C.KRITERIA PENILAIAN
1. Ketepatan penjelasan 
2. Daya Tarik PRESENTASI

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENJELASAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR
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KELENGKAPAN
KONSEP

Lengkap dan  
komprehensif

Lengkap Ada aspek yang 
belum terungkap 
dalam presentasi

Sebagian  saja 
konsep   yang 
terungkap dalam 
presentasi

Konsep tidak jelas   
dalam presentasi

KEBENARAN
KONSEP

Diungkapkan secara
menyeluruh  dan 
sesuai dengan 
konsepnya 

Diungkap dengan 
tepat, namun tidak 
menyeluruh

Beberapa aspek  
terlewatkan

Aspek penting tidak
terungkap

Tidak  punya
konsep

KRITERIA 2.: Daya Tarik Presentasi
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

ISI Menjadikan hadirin 
terinspirasi  untuk 
menggali lebih jauh

Menambah
wawasan hadirin

Hadirin perlu 
menambah lagi 
informasi dari 
sumbe-sumber lain

Presetasinya  tidak 
menambah 
informasi baru  bagi
hadirin

Presentasinya  tidak
memberi  nformasi 
apapun

ORGANISASI Sangat runtut dan 
komprehensif  
sehingga hadirin  
mandapat 
penambahan 
wawasan

Cukup runtut dan 
memberi  contoh 
fakta yang 
disampaikan

Tidak didukung 
contoh , namun 
informasinya   
benar

Informasi yang 
disampaikan tidak 
ada rumusannya 

Tidak  ada 
presentasi

GAYA PRESENTASI Memotivasi  hadirin
untuk melakukan 
sesuatu  

Membuat  hadirin  
mengerti  walau 
sesekali menengok 
catatan

sering menengok 
catatan

Selalu menengok 
catatan 

Tidak  ada
presentasi

FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  bahasa Inggris sks : 2
Program Studi :  D IV Pertanahan
Fakultas : - Pertemuan ke:  9-14

A.TUJUAN TUGAS:
Menjelaskan dan menuliskan  footnontes dan referensi

5



B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan : 

1. Tipe-tipe catatan kaki dan catatan in-body qoutations
2. Macam-Macam  style penulisan referensi

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara pengerjaan):

- Merangkum   macam-macam footnotes   dan referensi dari berbagai sumber .
- Membuat tayangan tentang   berbagai ragam footnotes dan referensi 
- Menyajikan  makalah  di depan kelas

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
Rangkuman dibuat dalam betuk makalah  denagn kaidah keilmuan  maksimal 3halaman. Diketik dengan  komputer dengan font: Times New Roman (12), dengan spasi
1.5. dikumpulkan ke alamat e-mail:  wiyon.slamet@gmail.com atau slametwiy@yahoo.co.id  satu minggu setelah hari presentasi.

C.KRITERIA PENILAIAN
1. Ketepatan penjelasan
2. Daya tarik presenatsi

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENJELASAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
KONSEP

Aspek yang 
dijelaskan lengkap 
dan komprehensif

Aspek yang 
dijelaskan lengkap

Ada aspek yang 
belum terungkap 
dalam presentasi

Sebagian  saja 
konsep   yang 
terungkap dalam 
presentasi

Konsep idak jelas   
dalam presentasii

KEBENARAN Diungkapkan secara Diungkap dengan Beberapa aspek  Aspek penting tidak Tidak  punya
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KONSEP menyeluruh  dan 
sesuai dengan 
konsepnya

tepat, namun tidak 
menyeluruh

terlewatkan terungkap konsep

KRITERIA 2: DAYA TARIK PRESENTASI 

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

ISI Menjadikan hadirin 
terinspirasi  untuk 
menggali lebih jauh

Menambah
wawasan hadirin

Hadirin perlu 
menambah lagi 
informasi dari 
sumbe-sumber lain

Presetasinya  tidak 
menambah 
informasi baru  bagi
hadirin

Presentasinya  tidak
memberi  nformasi 
apapun

ORGANISASI Sangat runtut dan 
komprehensif  
sehingga hadirin  
mandapat 
penambahan 
wawasan

Cukup runtut dan 
memberi  contoh 
fakta yang 
disampaikan

Tidak didukung 
contoh , namun 
informasinya   
benar

Informasi yang 
disampaikan tidak 
ada rumusannya

Tidak  ada 
presentasi

GAYA PRESENTASI Memotivasi  hadirin
untuk melakukan 
sesuatu  

Membuat  hadirin  
mengerti  walau 
sesekali menengok 
catatan

sering menengok 
catatan

Selalu menengok 
catatan

Tidak  ada
presentasi
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