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RANCANGAN PEMBELAJARAN

Nama Mata Kuliah :  Administrasi Pertanahan     
Program Studi :  Diploma IV Pertanahan
SKS :  2

Capaian Pembelajaran MATA KULIAH : 

HARD SKILLS:  mampu menganalisis secara tajam prinsip-prinsip dan konsep fungsi-fungsi administrasi, khususnya yang terkait 
pengelolaan pertanahan 

SOFT SKILLS:  Kecermatan, Kreativitas

Matriks Pembelajaran:

Minggu
Capaian pembelajaran
akhir yang diharapkan

Materi/Pokok
Bahasan

Referensi 
Strategi

Pembelajaran
Latihan

yang
dilakukan

Kriteria Penilaian
(Indikator)

Bobot

1 2 3 4 5 6 7 8

1
Mampu mengetahui 
tujuan matakuliah

RPS Matakuliah 
Adminitrasi 
Pertanahan

- - - - -

2-4
Mampu menjelaskan 
prinsip dan konsep 
fungsi-fungsi 
administrasi pertanahan

Pengertian dan 
Lingkup  
Administrasi 
Pertanahan

- Land Adm - Coopera
tive Learning

- Menjawab  
pertanyaan LK1 

- Paper

Ketepatan Penjelasan,
Strategi Penjelasan
 

15 %

5-12
Mampu 
mengidentifikasi
komponen administrasi 
pertanahan

Land Tenure,     
Land Use,          
Land Value,       
Land Development 

- Hk. 
Agraria

- Adm. 
Ptnh

- Hk. 
Adm.Ptnh

- Context
ual Learning

- Menelusuri 
komponen Adm 
Pertanahan 

- Menjawab 
LK2

- Presentasi

Ketepatan Identifikasi,
Strategi Identifikasi, 
Daya Tarik Pemaparan

50 %
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13-16
Mampu menganalisis 
problematika 
administrasi pertanahan

Administrasi 
Pertanahan masa 
depan

- Land 
Adm

- Land 
Inf.Mgt.

- PP 
24/1997

- Discover
y Learning

- Menemuka
n problematika

- Menjawab 
pertanyaan LK3

- Presentasi

Ketepatan Analisis,
Kedalaman Analisis,    
Daya Tarik Pemaparan

35 %

Daftar Referensi:

Dale, Peter F. and John D. Mc.Laughlin.1999. Land Administration, Oxford University Press, New York.
Dale, Peter F. 1999. Land Information Management, Oxford University Press, New York
Harsono, Boedi. 2003. Hukum Agraria Indonesia, Djambatan, Jakarta.
Ismaya, Samun. 2013. Hukum Administrasi Pertanahan, Graha Ilmu, Jakarta.
Murad Rusmadi. 2013. Administrasi Pertanahan-Pelaksanaan Hukum Pertanahan dalam  Praktek, Mandar Maju, Bandung

 United Nations. 1996. Land Administration Guidelines With Special Reference to Countries in Trasition, New York and Geneva
 Williamson,I.P.2001. Land Administration“Best Practice” Providing The Infrastructure for Land Policy Implementation, Journal for Land 

Use Policy, Vol.18.
 Williamson, Ian, Stig Enemark, Jude Wallace, and Abbas Rajabifard. 2010. Land Administration for Sustainable Development,  FIG 

Congress 2010, Facing the Challenges– Building the Capacity, Sydney Australia.
 UU No.5 Tahun 1960 tentang Peraturan Dasar Pokok Pokok Agraria.
 UU No.12 Tahun 2012 tentang Pengadaan Tanah
 Keppres 34 Tahun 2003 tentang Kebijakan Nasional di Bidang Pertanahan.
 PP 24 Tahun 1997 tentang Pendaftaran Tanah
 PP 16 Tahun 2004 tentang Penatagunaan Tanah
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FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Administrasi Pertanahan sks :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke: 1-4

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A. TUJUAN TUGAS:
            Menjelaskan prinsip dan fungsi administrasi pertanahan

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

           Gambaran umum tentang prinsip dan fungsi administrasi pertanahan

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):
- Menjawab persoalan apa yang dimaksud dengan administrasi pertanahan
- Satu kelas dibagi menjadi 15 kelompok a 2 sampai 3 orang
- Setiap kelompok akan mendapat 3 persoalan (Administrasi Pertanahan di BPN, PEMDA, INSTANSI LAIN)
- Menyajikan di depan kelas

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
           Paper 3 halaman dan Rangkuman maksimal 1 halaman, ukuran kertas A4 
           diketik komputer dengan fons Times New Roman (12) dengan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Penjelasan
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2. Strategi Penjelasan
3. Daya Tarik Penjelasan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN PENJELASAN

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
KONSEP

Lengkap dan 
teratur

Lengkap Ada aspek yang 
belum terungkap

Hanya 
mengenalkan 
sebagian konsep

Tidak ada konsep 
sama sekali

KEBENARAN
KONSEP

Diungkapkan 
dengan benar, 
sesuai dengan 
konsep aslinya dan 
dilengkapi dengan 
skema atau gambar

Diungkapkan 
dengan tepat, 
namun hanya 
deskriptif

Masih ada konsep 
yang terlewatkan

Kurang dapat 
mengungkapkan 
aspek penting, 
halaman lebih, 
tidak merangkum 
tetapi mencontoh

Tidak  ada  konsep
yang dikenalkan

KRITERIA 2: STRATEGI PENJELASAN
DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang

Memuaskan
Di bawah standard SKOR

PEMILIHAN
STRATEGI
PENGENALAN

Strategi 
menjelaskannya 
tepat, mampu 
merangkum konsep
sehingga mudah 
dipahami orang lain

Strategi yang dipilih
sesuai dengan 
konsep yang 
dijelaskan dengan 
menggunakan 
skema atau bagan

Bisa mengenalkan 
meskipun dengan 
strategi yang biasa-
biasa saja seperti 
orang memberi 
ceramah

Strategi yang 
diterapkan kurang 
sesuai dengan 
konsep yang 
dijelaskan, sehingga
orang lain menjadi 

Tidak bisa 
menjelaskan 
konsep
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dengan mudah kebingungan

KRITERIA 3: DAYA TARIK PENJELASAN

LAMPIRAN – LAMPIRAN:

1. Lecture Notes: power point
2. Lembar Kerja
3. Selected Reading Material (daftar alamat web; buku; print out artikel; fotocopy)
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DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

ISI Memberi inspirasi 
pendengar untuk 
mencari lebih 
dalam

Menambah 
wawasan

Pendengar masih 
harus menambah 
lagi informasi dari 
beberapa sumber

Informasi yang 
disampaikan tidak 
menambah 
wawasan bagi 
pendengar

Informasi yang 
disampaikan salah

ORGANISASI Sangat runtut dan 
teratur sehingga 
pendengar dapat 
mengerti apa yang 
disampaikan 

Cukup runtut dan 
memberi data 
pendukung konsep 
yang disampaikan

Informasi yang 
disampaikan benar 
tetapi tidak 
didukung dengan 
data

Informasi yang 
disampaikan tidak 
ada dasarnya

Tidak mau 
presentasi

GAYA PRESENTASI Menggugah 
semangat 
pendengar

Membuat 
pendengar paham 
meskipun sesekali 
melihat catatan

Sering membaca 
catatan

Hanya membaca 
catatan (tergantung
pada catatan)

Tidak berbunyi 
sama sekali



FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Administrasi Pertanahan sks :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke: 5-12

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A.TUJUAN TUGAS:
           Mengidentifikasi komponen administrasi pertanahan

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan: 

            Uraian tentang Penguasaan Tanah, Pemilikan Tanah, Pendaftaran Tanah, Pemberian Hak Atas Tanah, 
            Penggunaan Tanah, Pemanfaatan Tanah, Kemampuan Tanah, Penilaian Tanah Bidang, Penilaian Tanah Kawasan,
            Pengembangan Tanah, Pengadaan Tanah 
     

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan):
- Menguraikan tiap sub komponen yang terkait dengan administrasi pertanahan
- Satu kelas dibagi menjadi 15 kelompok a 2 sampai 3 orang
- Setiap kelompok akan mendapat 2 persoalan sub komponen sampai semua sub komponen diselesaikan
- Menyajikan di depan kelas  

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:
 Paper tiap persoalan 2 sub komponen maksimal 4 halaman dan rangkuman maksimal 1 halaman, ukuran kertas A4,
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           diketik komputer dengan fons Times New Roman (12) dengan spasi 1,5

C. KRITERIA PENILAIAN:
1. Ketepatan Identifikasi
2. Strategi Identifikasi
3. Daya Tarik Pemaparan

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1 : KETEPATAN IDENTIFIKASI
 

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
IDENTIFIKASI

Lengkap dan 
berurutan

Lengkap Ada aspek yang 
belum terungkap

Hanya 
mengenalkan 
sebagian 
komponen

Tidak mengerti 
komponen sama 
sekali

KEBENARAN
IDENTIFIKASI

Diungkapkan 
dengan benar, 
sesuai dengan teori 
dan dilengkapi 
dengan skema atau 
gambar

Diungkapkan 
dengan tepat, 
namun hanya 
deskriptif

Masih ada 
komponen yang 
terlewatkan

Kurang dapat 
mengungkapkan 
komponen, 
halaman lebih, 
tidak merangkum 
tetapi menyalin

Tidak ada 
komponen yang 
dijelaskan

KRITERIA 2 : STRATEGI IDENTIFIKASI

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

PEMILIHAN 
STRATEGI

Strategi 
identifikasinya 

Strategi yang dipilih
tepat, rangkuman 

Bisa menjelaskan 
sub komponen 

Strategi 
identifikasinya tidak

Tidak bisa 
menjelaskan sub 
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IDENTIFIKASI tepat, mampu 
merangkum sub 
komponen sehingga
mudah dipahami 
orang lain dengan 
mudah

sub komponen   
menggunakan 
skema, bagan atau 
gambar

meskipun hanya 
secara singkat

tepat, sehingga 
membingungkan 
orang

komponen yang 
ada

KRITERIA 3 : DAYA TARIK PEMAPARAN

LAMPIRAN – LAMPIRAN:

1. Lecture Notes: power point
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DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

ISI Memberi inspirasi 
kepada pendengar 
untuk menggali 
lebih lanjut

Menambah 
wawasan 
pendengar

Pendengar masih 
harus menambah 
lagi komponen dari 
beberapa sumber

Komponen yang 
disampaikan tidak 
menambah 
wawasan bagi 
pendengar

Komponen yang 
disampaikan salah

ORGANISASI Sangat urut 
sehingga 
pendengar dapat 
mengerti apa yang 
disampaikan 

Bisa memberi data 
pendukung sub 
komponen yang 
disampaikan

Komponen yang 
disampaikan benar 
tetapi tidak ada  
datanya

Komponen yang 
disampaikan tidak 
benar

Tidak mau 
presentasi

GAYA PRESENTASI Membangkitkan 
semangat 
pendengar

Membuat 
pendengar paham 
tetapi kadang-
kadang masih 
melihat catatan

Sering membaca 
catatan meskipun 
sekali-kali tidak

Membaca catatan 
terus

Tidak ada yang 
dipaparkan



2. Lembar Kerja
3. Selected Reading Material (daftar alamat web; buku; print out artikel; fotocopy)

FORMAT RANCANGAN TUGAS

Nama Mata Kuliah :  Administrasi Pertanahan sks :  2
Program Studi  :  Diploma IV Pertanahan Pertemuan ke: 13-14

                  Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional

A.TUJUAN TUGAS:
           Menganalisis problematika administrasi pertanahan

B. URAIAN TUGAS:
a. Obyek Garapan : 

           Administrasi pertanahan masa depan yang ideal

b. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara/langkah pengerjaan) :
- Menguraikan administrasi pertanahan masa kini dan menuju idealisme masa depan
- Satu kelas dibagi menjadi 15 kelompok a 2 sampai 3 orang
- Setiap kelompok akan mendapat 1 persoalan adminsitrasi pertanahan masa kini dan harapanya di masa depan
- Menyajikan di depan kelas  

c. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan :
 Paper maksimal 8 halaman dan rangkuman maksimal 1 halaman, ukuran kertas A4,

           diketik komputer dengan fons Times New Roman (12) dengan spasi 1,5
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C. KRITERIA PENILAIAN :
1. Ketepatan Analisis
2. Kedalaman Analisis
3. Daya Tarik Pemaparan 

POLA PENILAIAN KOMPETENSI

KRITERIA 1: KETEPATAN ANALISIS 

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

KELENGKAPAN
ANALISIS

Lengkap dan 
teratur

Lengkap Ada aspek yang 
belum dianalisis

Hanya menganalisis
sebagian kecil 
administrasi 
pertanahan kini dan
masa depan

Tidak menganalisis 
sama sekali

KEBENARAN
ANALISIS

Dianalisis dengan 
benar, sesuai 
dengan masa kini 
dan harapan di 
masa depan

Dianalisis dengan 
tepat, namun hanya
singkat saja

Masih ada yang 
belum dianalisis

Kurang dapat 
menganalisis, 
kebanyakan 
halaman, hanya 
menyalin dari 
catatan

Tidak ada yang 
dianalisis

KRITERIA 2: KEDALAMAN ANALISIS 
  

DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR
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TEKNIK DAN ISI 
ANALISIS

Analisisnya tepat 
dan dianalisis 
sangat dalam 
dilengkapi dengan 
bagan atau gambar 
yang terkait dengan
hasil analisis

Analisisnya tepat 
dan mendalam 
namun ungkapnya 
hanya berupa 
deskriptif saja

Bisa menganalisis 
dengan tepat 
namun sangat 
singkat uraian 
analisisnya

Analisisnya kurang 
tepat namun tetap 
membuat

Tidak membuat 
analisis sama sekali

KRITERIA 3 : DAYA TARIK PEMAPARAN

LAMPIRAN – LAMPIRAN:
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DIMENSI Sangat Memuaskan Memuaskan Batas Kurang
Memuaskan

Di bawah standard SKOR

ISI Memberi inspirasi 
kepada pendengar 
untuk menggali 
lebih lanjut

Menambah 
wawasan 
pendengar

Pendengar masih 
harus menambah 
lagi analisis dari 
beberapa sumber

Analisis yang 
disampaikan tidak 
menambah 
wawasan bagi 
pendengar

Analisis yang 
disampaikan salah

ORGANISASI Sangat urut 
sehingga 
pendengar dapat 
mengerti apa yang 
disampaikan 

Bisa memberi data 
pendukung hasil 
analisis yang 
disampaikan

Analisis yang 
disampaikan benar 
tetapi tidak 
didukung  data hasil
analisis

Analisis yang 
disampaikan tidak 
benar

Tidak mau 
presentasi

GAYA PRESENTASI Membangkitkan 
semangat 
pendengar

Membuat 
pendengar paham 
tetapi kadang-
kadang masih 
melihat catatan

Sering membaca 
catatan meskipun 
hanya sekali-kali 

Membaca catatan 
terus

Tidak ada yang 
dipaparkan 



1. Lecture Notes: power point
2. Lembar Kerja
3. Selected Reading Material (daftar alamat web; buku; print out artikel; fotocopy)

Lembar Kerja 1: PRINSIP DAN FUNGSI ADMINISTRASI PERTANAHAN

Petunjuk Pelaksanaan Tugas:

1. Kumpulkan beberapa pengertian dan konsep tentang Administrasi Pertanahan;
2. Tuangkan pengertian dan konsep Administrasi Pertanahan dengan menggunakan bahasa sendiri yang 
      sederhana dan dapat dioperasionalkan;
3. Ringkasan konsep Administrasi Pertanahan tersebut diketik dengan fons 12/Times New Roman, spasi 1,5 

kertas ukuran A4. Hasil Review tidak boleh lebih dari 5 halaman, dan dikumpulkan pada pertemuan minggu 
ke dua.

Lembar Kerja 2: IDENTIFIKASI KOMPONEN-KOMPONEN ADMINISTRASI PERTANAHAN

Petunjuk Pelaksanaan Tugas:

1. Telusuri substansi dari Land Tenure, Land Use, Land Value dan Land Development beserta implementasinya
di Indonesia;

2. Buat paper tentang masing-masing komponen tersebut dengan menyesuaikan kondisi administrasi pertanahan
di Indonesia;

3. Paper dan ringkasanya diketik dengan fons 12/Times New Roman spasi 1,5 kertas ukuran A4 untuk paper dibuat
tidak lebih dari 20 halaman, dan ringkasannya dibuat tidak lebih dari 4 halaman.

Lembar Kerja 3: PROBLEMATIKA ADMINISTRASI PERTANAHAN
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Petunjuk Pelaksanaan Tugas:

1. Cari studi kasus problematika pengelolaan administrasi pertanahan yang terjadi di Indonesia, bandingkan 
dengan problematika administrasi pertanahan yang ada di negara berkembang di dunia. Berikan solusinya
berdasarkaan pemikiran anda, sehingga administrasi pertanahan masa depan bisa menjadi lebih baik;

2. Buat paper tentang studi kasus ini tetapi khusus yang terjadi di Indonesia dengan melihat kenyataan 
perbaikan pengelolaan administrasi pertanahan yang pernah dilakukan oleh negara-negara berkembang; 

3. Paper dan ringkasanya diketik dengan fons 12/Times New Roman spasi 1,5 kertas ukuran A4 untuk paper dibuat
tidak lebih dari 10 halaman, dan ringkasannya dibuat tidak lebih dari 2 halaman.
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